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PORTARIA N°029/2025

Constitui a Comissédo Permanente de Inventario
de Bens de Consumo (Almoxarifado) e Patriménio.

O Diretor do SAAE-Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Itaguagu, Estado do
Espirito Santo no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

Art. 1° Constituir a Comissdo Permanente de Inventario de Bens de Consumo
(almoxarifado) e patrimdnio no ambito do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itaguagu,
com a finalidade de proceder ao levantamento e registro fisico e financeiro do estoque no
almoxarifado desta Autarquia, com 0s seguintes membros:

Servidor Cargo Funcéo
BIANCA SOSSAI FRIZZERA FERREIRA Auxiliar Administrativo | Coordenador(a)
ANGELA DO CARMO ZOCCA Auxiliar de Serv. Gerais Membro
DIRCEU RAMOS DA SILVA Aux. de Obras e Membro
Saneamento

Art. 2° A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:
| — Realizar contagem fisica e inventariar trimestralmente o estoque do almoxarifado;
Il — Apresentar a cada trimestre Declaracdo a Diretoria Administrativa a respeito dos
levantamentos efetuados, através do Relatério de Contagem para Inventario Fisico do
Sistema de Gestdo de Materiais;
Il — Ao final do exercicio entregar a Diretoria Administrativa o Relatério Conclusivo dos
trabalhos realizados contendo todas as informacoes e justificativas pertinentes dos bens em
analise, que deverdo ser assinados pela comissao;

IV — Identificar a apurar as divergéncias entre contagem e registro;

V — Realizar correcOes e atualizagfes dos valores distorcidos e/ou sem registro dos bens de
consumo e patrimonio;

VI — Propor o tratamento a ser dispensado nas situag¢fes de inconsisténcias no inventario;

VII — Propor, quando necessario, procedimentos que visam dar maior seguranca e controle
na gestdo do almoxarifado e patrimonio;

VIII — Identificar e analisar itens em estoque sem movimentacdo ha mais de seis meses, e,
se for o caso, efetuar a baixa;
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IX — Lancar os ajustes dos processos administrativos resultantes do inventario, diante da
ciéncia e acordo da Diretoria Administrativa.

Art. 3° Deverd a Diretoria Administrativa adotar, dentre outros, 0s seguintes
procedimentos:

| — Auxiliar e orientar a Comissdo nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;
I — Proibir de qualquer entrada e saida de estoque durante a contagem;

Il — Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissdao com 0s registros
constantes no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial e de Almoxarifado;

IV — Encaminhar a Diretoria de Contabilidade a documentacdo necessaria dos bens que
porventura restarem pendentes de registros contabeis;

V — Promover reunides para avaliacdo dos Relatdrios.

Art. 4° A Comisséo tera acesso a toda documentacgdo necessaria, bem como receber
total suporte da Diretoria de Contabilidade e demais Setores para execucdo dos seus
trabalhos.

Art. 5° Fica instituida a gratificacdo atribuida aos membros da Comissao Permanente
para atender as necessidades decorrentes do exercicio, de acordo com a Lei n® 1319/2011,
art. 98, § 3°.

Paragrafo unico: A gratificacdo de que trata este artigo é vantagem pecuniaria de
carater transitorio e cessa automaticamente quando do término dos trabalhos.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Itaguagu/ES, 09 de junho de 2025.
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